
热海大办〔2019〕72号


海南热带海洋学院办公室
关于开展2019年固定资产盘点工作的通知
五指山校区管理办公室、各二级学院、各处、室、馆及中心：

根据《省直行政事业单位国有资产使用管理暂行办法》（琼财资〔2014〕1321号）第七条的规定：“行政事业单位应当每年至少进行一次资产盘点清查，做到账证、账卡、账账、账实相符，防止国有资产流失。”学校决定于6月至7月全面组织开展固定资产清查盘点工作，现将有关事项通知如下：

     一、清查目的
（一）健全国有资产管理制度，建立闲置资产调剂机制，规范资产处置程序，优化校内资源配置。

（二）加强资产使用管理，提高资产使用效率。

（三）强化责任落实。对各单位（部门）占有、使用资产的管理情况进行全面清查，做到账帐、帐卡、帐实相符，责任到人。

（四）推进资产管理与预算管理、财务管理相结合。

二、清查范围
各单位（部门）占有和使用的公共用房、场地、仪器设备（含软件）、家具等资产。
三、工作安排

（一）自查盘点（6月15日前）

请各单位（部门）下载《海南热带海洋学院各单位（部门）账上资产》（附件1），采取以物对帐、以帐对物、逐一查对盘点的方式进行清查，主要核对固定资产帐、物是否一致，固定资产标签是否完整以及资产的完好情况，做到账、卡、物相符，同时根据盘点的结果填写《海南热带海洋学院固定资产盘点表》（附件2），如有报废资产请填写《海南热带海洋学院固定资产报废申请表》（附件3），于6月15日前将纸质版和电子版报国有资产与设备处。

各单位（部门）对本单位（部门）的资产要及时变动，做好人员调离资产的收缴、清退和调账工作；对未粘贴标签的固定资产，资产管理员到国有资产与设备处补打标签，并粘贴到相应资产的显著位置。

（二）检查阶段（6月15日——6月30日）

由国有资产与设备处组织专项检查小组对各单位（部门）的自查情况进行核查。

（三）问题整改（7月1日——7月9日）

国有资产与设备处对各单位（部门）资产清查结果进行汇总审核，并形成相关整改意见，敦促相关单位进行整改落实。
四、工作要求
（一）高度重视。各单位（部门）主要负责人为本单位资产管理的第一责任人，要高度重视年度资产盘点工作，不回避矛盾，不积累问题，切切实实将年度资产盘点工作落到实处，确保国有资产高效使用、安全完整。
（二）精心组织。各单位（部门）负责人要在具体工作中加强领导，做好宣传、动员工作，精心部署，明确责任，严格按照此次资产盘点的工作步骤和时间安排开展工作。

（三）严肃纪律。各单位（部门）要坚持实事求是的原则，严格按照要求，准确、及时填报有关表格，如实反映国有资产管理情况和存在的问题，不得伪造有关数据和瞒报、漏报存在的问题。

联系人：钟慧聪；联系电话：88651160，18907679576；邮箱：212856519@qq.com。

附件：1.海南热带海洋学院各单位（部门）账上资产明细表 
2.海南热带海洋学院固定资产盘点表
3.海南热带海洋学院固定资产报废申请表

海南热带海洋学院办公室

2019年5月29日

抄送：校领导，校属党群各部门。
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